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dadministrativa@municipiodeguano.gob.ec 

032900133 

ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN ORDEN DE COMPRA POR ÍNFIMA 

CUANTÍA 

CONTRATISTA: Sra. Moyano Sánchez Lourdes 

ORDEN: IC-0106-GADM-CG-CP-2025 

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA REMODELACIÓN DE LA 

ALCALDÍA DEL GADM-CG” 

COMPARECIENTES 

En la ciudad de Guano, a los 22 días de enero de 2026, comparece por una parte la 

Ing. Geovanna Iza como Administradora de Contrato dentro del proceso ínfima 

cuantía signado con el código IC-0106-GADM-CG-CP-2025, y la Ing. Lorena 

Guilcapi - Técnica de Activos Fijos, (en representación del GADM-CG), por otra 

parte, el contratista Sra. Moyano Sánchez Lourdes. Con RUC: 0601554843001, 

quienes de común acuerdo y con el objeto de proceder a la recepción de los BIENES 

convienen en suscribir la presente Acta de Entrega Recepción Definitiva, bajo las 

siguientes cláusulas. 

PRIMERA: ANTECEDENTES. – 

Mediante memorando Nro. 0837-UGCP-GADM-CG-2024, 31 de diciembre de 2025 

se designa a la Ing. Geovanna Iza – Funcionario Municipal del GADM-CG como 

Administrador de la orden de compra dentro el proceso de Ínfima Cuantía NIC – 

0660000870001 – 2025 – 00173, a fin de que verifique el cabal cumplimiento de las 

obligaciones generadas en las mismas, de conformidad al inciso primero del artículo 

295 del reglamento a la ley organiza del sistema nacional de contratación pública que 

determina: de la administración del contrato. – en todos los procedimientos que se 

formalicen a través de contratos u órdenes de compra, las entidades contratantes 

designaran de manera expresa a un administrador de contrato a quien velará por el 

cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales. 

Se asigna el Compromiso Presupuestario N° 70001030 con la partida presupuestaria 

N° 8.4.01.03.04 denominada “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA 

REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA DEL GADM-CG”, con un valor referencial 

de USD $ 4.200,00 (CUATRO MIL DOCIENTOS 00/100 DÓLARES DE 

ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA), sin incluir el IVA; emitida con fecha 31 de 

diciembre de 2025, elaborado por la Tlg. Dalila Guevara, Gestora (E) de la Unidad 

de Gestión de Presupuestos y autorizado por el Ing. Andrés Mora, Director 

Financiero del GADM-CG, destinados para la “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA 

REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA DEL GADM-CG” 

mailto:dadministrativa@municipiodeguano.gob.ec


  
 

Página 2 de 6 
 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

dadministrativa@municipiodeguano.gob.ec 

032900133 

 

SEGUNDO. - LIQUIDACIÓN DE PLAZOS 

Fecha aceptación de la orden de compra 31/12/2025 

Plazo Contractual  10 días 
Fecha de cumplimiento del plazo 10/01/2026 

Fecha de recepción de bienes 12/01/2026 

Días de Mora 0 días 

NOTA: Cabe recalca que el plazo de entrega cumplía el día sábado 10 de enero de 2026, sin 

embargo, según como lo establece los tiempos de entrega; en caso de que la entrega de los 

bienes coincida en sábados, domingos o feriado, el día de entrega se trasladara máximo hasta 

el primer día hábil sin que este implique cobro de multa.  

TERCERO. - LIQUIDACIÓN ECONÓMICA:  

Según la orden de compra por Ínfima Cuantía, “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA 

REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA DEL GADM-CG”, los bienes objeto de la 

orden de compra, por lo que se procede a realizar la liquidación de la siguiente 

manera: A continuación, se detalla la liquidación económica: 

MONTO TOTAL DE LA ORDEN DE 

COMPRA  

$ 4200,00  

Valor por multa diario $ 0.00 

Valor total a pagar por multa $ 0.00  

MONTO TOTAL A PAGAR $ 4200.00 

En la liquidación de plazos se determinó 0 días de retraso en la entrega de los bienes 

solicitados. 

CUARTO CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN: 

La Ing. Geovanna Iza como Administrador de Contrato, la Ing. Lorena Guilcapi - 

Técnica de Activos Fijos, a fin al objeto del contrato, proceden a recibir el bien de la 

“ADQUISICIÓN DE BIENES PARA REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA 

DEL GADM-CG” entregado por el contratista Sra. Moyano Sánchez Lourdes. Con 

RUC: 0601554843001, dejan constancia que se recibió los mismos acordes a las 

características estipuladas en las especificaciones Técnicas, Oferta y Orden de 

Compra: 
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DETALLE CANTIDAD  V. UNITARIO  V. TOTAL  

JUEGO DE SALA DE ESPERA: El juego de 

sala comprende 

2 sofá de tres puestos (Medidas 2,05 m 

de frente x 0,80 m de profundidad y 0,90 

m de alto) 

2 sofá de 2 puestos (Medidas 1,60 m de 

frente x 0,80 m de profundidad y 0,90 m 

de alto) 

1 sofá de 1 puesto (Medidas 1, 05 m de 

frente x 0, 80 m de profundidad y 0,90 

m de alto) 

1 mesa de centro de 1,00 m de largo x 

0,60 m de ancho x 0,45 m de alto, con 

dos vidrios arenados (Superior de 1,00 

m x 0,60 m e Inferior de 0,70 m x 0,40 

m) Con patas en MDF color negro. 

Materiales: 

Elaborado en PRANA color negro con 

madera de laurel tratado con esponja de 

alta densidad más plumón y patas 

cromadas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
1.950,00 1.950,00 

Superficie de trabajo del escritorio con 

medidas de 2,00 m de frente x 0,70 m de 

fondo x 0,80 m de alto con credenza de 

medidas 1,60 m de frente x 0,45 m de 

 

 

1 1.080,00 1.080,00 
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fondoy 0,60 m de alto con cajones y 

puertas 

Elaborado en melaminico de 25 mm bi 

color (A elegir), laminado doble cara 

con detalle de luz al frente 

 

Biblioteca de 1,00 m de frente x 0,45 m 

de fondo x 1,80 m de alto. 

Elaborado en melaminico de 15.mm 

con puerta de vidrio color gris más 

repisas y molduras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           1 430,00 430,00 

Pizarra en melamina que cuenta con un 

ancho total de 1,50 m y una altura de 

2,05 metros, su diseño principal 

incorpora un sistema de rieles superior 

e inferior que permite deslizar los 

paneles laterales con suavidad. 

 

 

 

 

 

 

1 350,00 350,00 
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Asiento y respaldo: Acolchados con 

espuma y tapizados en cuerina o malla 

color negro 

Brazos: Fijos de polipropileno con 

acabado metálico cromado que aportan 

estilo y resistencia. 

Estructura: Fija tipo trineo, fabricada en 

metal, con antideslizadores plásticos 

para estabilidad y protección del piso. 

Con medidas de 0,50 m de frente x 0,56 

m de fondo x 1,00 m de alto 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2 195,00 390,00 

 

Por lo expuesto en las cláusulas anteriores, se procede a recibir definitivamente y a 

entera satisfacción del GADM-CG los bienes descritos en la orden de compra de 

Ínfima Cuantía signado con el N°. - IC-0106-GADM-CG-CP-2025. Para la 

“ADQUISICIÓN DE BIENES PARA REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA 

DEL GADM-CG” ha cumplido a entera satisfacción en cuanto a la cantidad y 

especificaciones técnicas del contrato.  
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SEXTO: RATIFICACIÓN: 

 

El Administrador de Recepción Definitiva se ratifica en el contenido de la presente 

ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN DEFINITIVA del proceso Ínfima Cuantía N°. 

- IC-0106-GADM-CG-CP-2025. Para la “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA 

REMODELACIÓN DE LA ALCALDÍA DEL GADM-CG” 

 

SEPTIMO: RECOMENDACIÓN: 

Una vez cumplido todas las formalidades de la entrega correspondiente al Proceso 

de Ínfima Cuantía signado con el código N°. - IC-0106-GADM-CG-CP-2025, cuyo 

objeto de contratación es “ADQUISICIÓN DE BIENES PARA REMODELACIÓN 

DE LA ALCALDÍA DEL GADM-CG”, el suscrito recomienda continuar con el 

proceso correspondiente y pago respectivo.  

OCTAVO: ACEPTACIÓN DE LAS PARTES:  

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptación se suscribe la 

presente Acta en cumplimiento a la normativa legal vigente. 

 

 

 

 

  

Ing. Geovanna Iza G 

ADMINISTRADORA 

DEL CONTRATO 

Sra. Lourdes Moyano 

Sánchez 

CONTRATISTA 

Ing. Lorena Guilcapi 

TÉCNICA DE 

ACTIVOS FIJOS DEL 

GADM-CG 
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