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ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEFINITIVA
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA SIE-GADM-CG-2025-025

CONTRATISTA: SERVICIO Y COMERCIO OFFICEOUTLET CIA. LTDA.
REPRESENTANTE LEGAL: CABRERA GARCIA DIEGO VINICIO

OBJETO: ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO CATALOGADOS
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG

COMPARECIENTES

En el cantén Guano, a los 13 dias del mes de marzo del dos mil veintiséis, se reune el
Ing. Cristian José Mantilla Erazo Administrador del contrato designado por la maxima
autoridad mediante MEMORANDO No. 1095-2025, la Ing. Lorena Guilcapi Técnica de
Activos Fijos del GAD Municipal Guano y el Sr. Cabrera Garcia Diego Vinicio
representante legal de la empresa contratista Servicio y Comercio Officeoutlet Cia.
Ltda., quienes de comun acuerdo suscriben la presente acta de Entrega-Recepcion
Definitiva.

PRIMERA: DATOS GENERALES

CODIGO DEL CONTRATO: SIE-GADM-CG-2025-025

ENTIDAD CONTRATANTE. GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON GUANO

CONTRATISTA: Servicio y Comercio Officeoutlet Cia. Ltda.

OBJETO DE CONTRATACION: “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS
NO CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”
Monto: $12.213,00 USD SIN INCLUIR IVA

Plazo: 20 dias

SEGUNDA: ANTECEDENTES

Con fecha 25 de septiembre del 2025 se elabora el informe de necesidad del proceso
de Subasta Inversa Electronica signado con el cédigo SIE-GADM-CG-2025-025 cuyo
objeto de contratacién es la “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO
CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”,
elaborado por el Ing. Fabricio Tasan Garces y autorizado por la Ing. Ana Alvarado
DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA.

Con OFICIO N° 069-DGA-UTICS-FT-CG-2025 de fecha 24 de octubre del 2025, se hace
el pedido a la Unidad Administrativa la autorizacién para continuar el tramite del
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Rl EERENLES SDEPENDENCIAS . DEL  GADM-CG” dirigido a la Ing. Ana Alvarado

DIRECTORA DE GESTION ADMINISTRATIVA.

Con OFICIO No. 293-DGA-GADM-CG-2025 de fecha 11 de noviembre del 2025, se
hace el pedido a la maxima autoridad Lic. Oswaldo Estrada la autorizacion para dar
inicio al proceso de “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO
CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”.

Con MEMORANDO No. 975-2025 de fecha 12 de noviembre del 2025 el Lic. Oswaldo
Estrada Avilés ALCALDE DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON GUANO autoriza el
inicio del proceso de “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO
CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG” una vez
cumplidos los requisitos.

Mediante compromiso presupuestario No. 70000955 Elaborado por la Ing. Bella
Guevara y Autorizado por el Ing. Andrés Mora con fecha 10 de diciembre del 2025 se
hizo la asignacion de las partidas 5.3.08.07.05, 5.3.08.07.04, 5.3.08.07.06, 5.3.14.07.01,
8.4.01.07.03, 5.3.08.04.05, 5.3.08.07.07, 7.3.08.07.03 y 5.3.8.07.01, para continuar el
tramite para la “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO
CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”.

Mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 185-CP-GADM-CG-2025 de fecha 12
de diciembre del 2025, en resuelve adjudicar el procedimiento de Subasta Inversa
Electrénica signado con cédigo SIE-GADM-CG-2025-025 para la “ADQUISICION DE
SUMINISTROS Y REPUESTOS NO CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”, al oferente SERVICIO Y COMERCIO
OFFICEOUTLET CIA. LTDA. con numero de RUC: 0190371166001.

A través del MEMORANDO Nro. 816-UGCP-GADM-CG-2025 de fecha 15 diciembre del
2025, se le informa al Ing. Cristian Mantilla Erazo que ha sido designado como
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO del proceso de Subasta Inversa Electrénica
signado con codigo SIE-GADM-CG-2025-025 para la “ADQUISICION DE
SUMINISTROS Y REPUESTOS NO CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”.

El 19 de enero del 2026 se suscribe el CONTRATO ADMINISTRATIVO
MODIFICATORIO del proceso de Subasta Inversa Electrénica signado con codigo
SIE-GADM-CG-2025-025 para la “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS
NO CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”,
para rectificar las marcas de los items 17 y 19 a recibir.

Con fecha 04 de febrero del 2026 mediante NOTIFICACION No. 01-NPV-GADM-CG-
2026, se informa al Contratista que lleva 15 dias de retraso en la entrega de los
suministros y repuestos con una multa de $183,20.

Con fecha 11 de febrero del 2026 mediante NOTIFICACION No. 02-NPV-GADM-CG-
2026, se informa por segunda vez al Contratista que lleva 22 dias de retraso en la
entrega de los suministros y repuestos con una multa de $268,69.

Con fecha 23 de febrero del 2026 mediante NOTIFICACION No. 03-NPV-GADM-CG-
2026, se informa por tercera vez al Contratista que lleva 34 dias de retraso en la
entrega de los suministros y repuestos con una multa de $415,24.
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TERCERA: CONDICIONES GENERALES Y OPERATIVAS

La empresa Servicio y Comercio Officeoutlet Cia. Ltda. con Ruc: 0190371166001
representado legalmente por el Sr. Cabrera Garcia Diego Vinicio, se obliga a entregar
lo que contempla el contrato de Subasta Inversa Electrénica signado con el codigo SIE-
GADM-CG-2025-025 cuyo objeto de contratacion es la “ADQUISICION DE
SUMINISTROS Y REPUESTOS NO CATALOGADOS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”, de acuerdo a las Especificaciones Técnicas, Oferta,
Contrato y Contrato Modificatorio.

CUARTA: RECEPCION BIENES

Por parte y en representacion del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Canton Guano el Ing. Cristian José Mantilla Erazo, en calidad de Administrador de
Contrato, la Ing. Lorena Guilcapi Técnica de Activos Fijos del GAD Municipal Guano, el
Ing. Edgar Allauca Funcionario Municipal como apoyo técnico y el Sr. Cabrera Garcia
Diego Vinicio representante legal de la empresa Servicio y Comercio Officeoutlet Cia.
Ltda. con Ruc: 0190371166001, dejan constancia que los suministros y repuestos del
proceso de Subasta Inversa Electronica signado con codigo SIE-GADM-CG-2025-025
para la “ADQUISICION DE SUMINISTROS Y REPUESTOS NO CATALOGADOS PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL GADM-CG”, se recibieron a entera
satisfaccion mismos que se detallan a continuacion:

No. | CPC SUMINISTRO O CANTIDAD | UNIDAD | PRECIO SUBTOTAL
REPUESTO NO
CATALOGADO
SOLICITADO
24 | 452900011 TECLADO 1 UNIDAD $11,00 $11,00
ALFANUMERICO
25 | 473230011 UNIDAD 3 UNIDAD $33,00 $99,00
EXTERNO
LECTOR
GRABADOR CD Y
DVD

26 | 452900012 MOUSE 1 UNIDAD $10,00 $10,00
ERGONOMICO
31 | 451600322 IMPRESORA 2 UNIDAD $320,00 $640,00
MATRICIALES
32 | 4491423112 | IMPRESORA DE 1 UNIDAD $450,00 $450,00
ETIQUETAS
TERMICA

SUBTOTAL 1.210,00
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QUINTA: LIQUIDACION DE PLAZOS

De acuerdo al contrato firmado entre las partes, el plazo establecido para la entrega de
la totalidad de los suministros y repuestos es de 20 dias calendario a partir del dia
siguiente de la fecha de la celebracién del contrato entre el CONTRATANTE Y
CONTRATISTA, es decir, 01 de enero 2026.

TERMINOS CONTRACTUALES FECHAS

Fecha de suscripcién del contrato 31 de diciembre del 2025
Plazo contractual 20 dias

Fecha de cumplimiento del plazo 20 de enero del 2026
Fecha de recepcion 24 de febrero del 2026
Dias de retraso 35 dias

SEXTA. LIQUIDACION ECONOMICA

En base a las fechas descritas por el administrador, el CONTRATISTA no hizo la entrega
de los suministros y repuestos dentro de la fecha limite, por tanto, amerita la aplicacién
de multa conforme al Contrato Administrativo en la Clausula Novena, numeral 9.1.-. Por
cada dia de retraso el contratista se obliga a pagar el 1x1000 del monto del contrato, es
decir, $12,213 por dia de retraso.

TERMINOS CONTRACTUALES FECHAS
Monto del contrato $12.213,00
Multa por retraso $427,46 ($12,213 por dia de retraso)

Monto a pagar (Monto del contrato — | $12.213,00 - $427,46 = $11.785,55
Multa por retraso)

El valor total de compra de los suministros y repuestos con la aplicacion de la multa es
de ONCE MIL SETESIENTOS OCHENTA'Y CINCO con 55/100 (USD. 11.785,55) sin
IVA, el GAD MUNICIPAL GUANO realizara el pago contra entrega previa presentacion
de la factura y suscripcion del Acta de Entrega Recepcion Definitiva.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL
CANTON GUANO

DIRECCION MUNICIPAL DE TRANSITO, TRANSPORTE
TERRESTRE Y SEGURIDAD VIAL.

Teléfono: 032 901 323

Correo: direcciontransito@municipiodeguano.gob.ec
Direccidén: Antonio Baus y Cacique Toca

SEPTIMA: ACEPTACION DE LAS PARTES

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion, suscriben
electrénicamente la presente Acta Entrega Recepcion Definitiva.

ENTREGA

Firmado electrénicamente por:
txDIEGO VINICIO

£ CABRERA GARCIA

te con FirmaEC

Sr. Cabrera Garcia Diego Vinicio

REPRESENTANTE LEGAL
SERVICIO Y COMERCIO OFFICEOUTLET CIiA. LTDA

TFFirmado electr 6nicamente por:
rCRISTIAN JOSE
MANTILLA ERAZO

Ing. Cristian José Mantilla Erazo

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
SIE-GADM-CG-2025-025

CODIGO: HQualLBV4qr

FECHA DE EVALUACION: 06-09-2025

GUANSE

Tu destino Turistico

Ing. Lorena Guilcapi

TECNICA DE ACTIVOS FIJOS GADM-CG

CODIGO: wfgdGFX2dZ
FECHA DE EVALUACION: 02-08-2025
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